KONINKLIKE JAVA-CHINA-PAKETVAART LIINEN N.V.

Reglement voor de dienst aan boord der schepen

12 ADMINIS

TRATIZIVE TNSTRUCTIES VOOR DE GEZAGVOZIRDER

121 “WISSELZX VA EZI COMMANDO

121.01 OQpuaken rapport "overzave commzido"

d.l

21 het overdragen van eea comrando zullen de optrasdeade en
aftredende gezasvoerdser de scasepsnadiersan ea documenten
controleren en ds toestand van het schin en de inventaris
vastlegzen.

Ziertoe dient het formulier "overdracat commando® door de
aftredende zezagvosrder te worden ingevuld en ondertekend.
De ootredende zezazvoerder texent - nadat hij zich van de
Juistheid daarvan hseft overtuigd -~ voor accoord, C.q.
voorziet het van zijn opmerkingen.

Het origineel van hst formilier wordt san de directie,
afdeling nautische dienst, gezonden; het duplicaat blijft
in het formulierenbosk ter aanhouding achter..

De chef van de iarine staf (t/a van de Hoofdofficier voor
koopvaardijzaken, Koningin Marialaan 17, 's Gravenhage) dient
schriftelijk in kennis te worden gesteld van de overdracht
var de Marine beschelden, welke mededeling voor cvergave en
overname door de betrokken gezagvoerders wordt zetekend.

De optredende gezazvoerder dient zich er in het bijzonder

van te overtuigen dat:

- de voorgeschreven schespspapieren, docwilenten e.d. aan boord
aanwezig zijn en voorzover nodig geheel zijn bijgewerkt;

- de zeekaarten en nautische boekwerken tot op datum zijn
bijzewerkt;

- het archief in orde is, in het bijzonder cat de brieven van
ue directic, zonder niaten in de nummering, zijn gebundeld.

De kasbladen mosten worden azfzesloten en door de aftredende
gezagvoerder voor de overgave en door de optredende zezagvoer-
Ger voor de overname worden getekend (zie deel 3 van dit
cdienstreglenent).

De aftredende gezagvoerder zal over de officieren voor wie
zZulks gebruikelijk is, een tussentijdse beoordeling opmaken.

121.02 Wijzigen :monsterrol

667/74

In verband met het bepaslde in het schepelingenbesluit artikel
8, 1lid 1, -wet bij wisseling van een commando de naam en
handtekening van de optredende gezagvoerder op de monsterrol
worden gevolaatst. De wijziging dient door de coasulaire
ambtenaar ter plaatse waar de commando-overdracht plaats vindt
op de monsterrol te worden aangetekend.

121.01 -~ 121.02
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122 CORRESPONDENTIE
122,01 Algemeen

a. Correspondentie met die kantoren, waar men de Nederlandse taal
niet machtig is, dient in het Engels te worden gevoerd.
Voorts zal de correspondentie zoveel mogelijk in de Engelse
taal worden gesteld; in het bijzonder aan eigen kantoren indien
redelijkerwijze mag worden verwacht dat niet-lederlandse leden
| van de staf daarven kennis moeten nemen, In het bijzonder geldt
dit voor sfdelingen als CD/IMD,
b. Bij interne dienstcorrespondentie zal het gebruik van een aanhefl
en een slotzin achterwege worden gelaten.,
Boven de handtekening wordt de functie; van degene van wie de
brief uitgaat, geplaatst.

c. In een brief zal bij wvoorkeur slechts é&én onderwerp worden behan-
deld; de stijl dient kort en zakelijk te zijn, terwijl er voor
moet worden gewaskt, dat in correspondentie onder alle omstan-
digheden steeds de goede toon wordt bewaard.

d. De dienstcorrespondentie wordt onderscheiden in twee categorieén,
Nl o
- niet vertrouwelijk en
- strikt vertrouwelijk.

€. Van elke aan het hoofdkantoor geadresseerde brief en van elke brief,
waarvan een inforratie copie aan het hocofdkantoor wordt gezonden,
dient een extra copie, welke in de rechter bovenhoek gemerkt moet
worden "file copy" te worden bijgesloten,

122.02 Niet vertrouwelijke diensteorrespondentie

a. De niet vertrouwelijke correspondentie wordt door de gezagvoerder
gevoerd. Hen uitzondering wordt gemaskt ten aangzien van brieven
aan de directie over die aangelegenheden van de machine-, medische-
en clviele dienst, waarvoor in eerste instantie de hoofdwerktuig-
kundige, scheepsgeneesheer en administrateur verantwoordelijk
zijn. De correspondentie daaromirent wordt door de betrokken
hoofden van dienst gevoerd.

b. De in het voorgaande 1lid bedoelde brieven van de hoofden ven
dienst dienen echter door de gezagvoerder voor gezien te worden
medegetekend.

Van dergelijke uitgaande correspondentie zal afschrift worden
overhandigd aan de gezagvoerder, ter aanhouding in diens archief.

548/69 122,01 - 122.02b
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122.03 Strikt vertrouweliike dienstcorrespondentie

a.

Indien de inhoud van een brief van dermate vertrouvelijke aard
is, dat keunnisneminz en behandelin~ tot de afdelingschefs van
het hoofdkantoor beperkt dient te blijven, zullen deze brieven
worden voorzien van de aanduiding strikt vertrouwelijk (strictly
confidential),

Tot deze categorie zullen ook worden gerekend brieven, waarin
een vertrouwelijk karakter dragende personeelsaanzelegenheden
worden bshandeld (becordelingen, bijzondere gedragingen en
beocordelingsstaten vide par.115 '"beoordelinzen en straffen'").

Tndien de inhoud van een brief van dermate bslangriike vertrou-
welijke of persoonli’ke aard is, dat kennisneming, behandeling
en afdoening tot de leden van de Airectie beperkt dient te
blijven, dan zullen deze brieven worden voorzien van de aan-
duiding "s.D.",

Van deze aandviding zal echtar steeds bhij zeer hoge uitzondering
gebruik kunnen worden zemaakt. Dii soort brieven dient aan de
directie te vorden geadresseerd met de toevoeging "Department
e.D.n,

De strikt vertrouweliike (inclusief €.D.) correspondentie wordt
uitsluitend door de gezagvoerder gevoerd, De enice uitzondering
hierop is voor zuiver medische zangelegenheden, welke de scheeps-
geneesheer ambtehalve bekend ziin en door deze worden behandeld
in brieven, dis door hem worden geteitend zonder mede-onderteke—
ninz door of afechrift aan de gezzgvoerder.

Strikt vertrouveli jke (en S.D.) brieven dienen onder afzonder—
1i’k couvert te worden verzonden: op de enveloppe in de linker
bensdenhoek moet schtersenvolsens worden aangegevens:

~ hat nummer van de brief:

- Ce verkorte aanduiding van de afdeling;

~ de woorden "strictly confidentialt, of afzekort 'str.conf.";

- de naam van het schip van afzendinz,

voorbeeld: 23 ND Str.conf. Ruys

Op enveloppen, waarin heoordelinesstaten worden verzonden zonder
hageleidand schrijren, wordt het nummer vezgelaten.

122.04 Correspondentie van_hot scheopserconesl

7/57

a.

Als dienstbrieven van het scheepspersoneel worden aanzemerkt die
waarvan kennisneming van de inhond door de cezagvoerder gewenat

is (overplaatsing, verlof, bevorderins, cursus, klachten, enz.).
Dienstbrieven moeten door de gezazvoerder voor "zezisn" worden
~etekend, terwijl die van onderseschikte werktui-kundizen en
administrateurs bovendisn ecrst azn de hoofdwerktuiekundige c.q.
administrateur ter inzage en mede-ondertekening worden aangeboden.

Niet medegetekende brieven wordesn niet in behandeling gersmen en
onherroepell jk geretourneerd.
122.03 ~ 122.04a
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122.04b. Als zuiver particuliere aangelegenheden dienen die onderwer-
pern tz worden cangamerst, welke op geen enkele wijze - ook
niet zijdelings - verband houden zet de dienst aan boord
(opname voorschotien in verban? met ziekce gezin, bespreiten

vassage gezin, belasting, giro, deposito, delegatig).

Dez correspondentie behoeft niet door de Gezagvoerder "voor

sezien" te worden ~Jetekend,

%
'

e

c. Aille kwesties in werband nct gege-adninistratie, (o.a2. gage-
verschillen, uitbetaling van naandelijkse/extra delegeties,
verstrekking van voorschotten, informaties over belastingen)
dienen san Rotterdan te worden voorgelesd. Uitzonderingen
hierop vormen slechts bijzcndere voorschotten in wverband
met inrichting huis en dergelijke. in het vaargebied, waar-~
voor aanvragen azan het hoofdkantoor te Hong Kong afdeling &
dienen te worden voorgelegd. Voor het overige dienen dienst-
en particuliere brieven van hiet scheepspersoneel uitsluitend
aan de Directie te Hong Kong te worden gericht, behalve brie-
ven van in Buropa vertoevend personeel, welke aan de Directie
in Nederland dienen te worden geadrecseerd.

122.05 Tekenen van getoonde dienstbrieven

. . . 2. De gezagvoerder zal dienstbrieven siechts dan voor ‘gezien”
tekenen, indien wordt voldaan aan de voorwaarden, Welke aan
de dienstcorrespondentie worden gesteld.

be. Iventuele opmerkingen van de gezagvoerder en/of het hoofd -
van dienst naar aanleiding van getoonde dienstbrieven, die-
nen per afzonderlijk schrijven als bijlage aan de betreffen-
de brief te worden gehecht, waarna beide door de gezagvoerder
worcen verzonden. B

C. Van dienstbrieven, welke zonder enige opmerkingen worden
verzonden, zal worden aangenomen dat de gezagvoerder, en van
; dienstbrieven van scheepspersoncel eventuecl het betroklien
hoofd van dienst, geen bezwaer hceft tegen de Fnhoud als
zodanig., ‘

122,06 Nummeren en adresseren van brieven

2. De dienstbrieven - met uitzondering van die van het scheeps-
personeel aan het hoofidkantoor - zullen door de gezagvoerder
worden voorzien ‘van een volgnummer.

be De =zan het hoofdkantoor gerichte brieven moeten in é&én door-
lopende nummering worden ongenomen, waarbij dus niet een voor
elke zfdeling afzonderlijke serie wordt aengehouden (het hoofd-
kantoor gebruikt per schip ook &én doorlopende nummering) .

c. De strikt vertrouwelijke corresponcdentic dient in de normale
doorlopende nummering te worden opgenomen.

657/74 122.04b - 122.06¢
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122.06d. Elk jazr op-1 Januari- wordt opnicuw. met no. 1°aangevangen.
(Achter no. 1 moet - voor controle - het in het voorgaande jaar
gebruikte laatete nummer tussen haakjes worden carmeld).

.e. Op de brief dient in het hoofd te worden aangegeven voor welke
afdeling de brief bestemd is, hetgeen met de verkorte aanduiding
kan worden gedaan. Hieronder worden de afdelingen van het hoofd-
kantoor opgesand.

- Commeroisle Sedtor: ; 32 !
" = Confercnces en Tarigven - CTA
(Confersnces, Larifis Department) :
- hgentschapszaken (#gency Matters)

* - Planning (Flanning Departuent) , " Planning
- Vrachtzaken.(Freight Department) VZ
- Lading Behandeling (Cargo Handling Department) LB
-~ Passage ’ _ , PASS
- Scheepsbeweging (Ships-movements) SB
~ Diensten Sector:
- Nautische Dienst (larine Department) ND
- Technische Dienst (Enginecring Department) TD
- Civiele Dienst (Catering Department) CD
- Inkoop & Magazijn Dienst (Purchasing & Stores Dept.) IMD
- Geneeskundige Dienst (Medical Department) Gen. D.

- Administratieve Sector:

- Financitn (Pinance Departnent) _ FIN
Boekhouding (Accounts Department) ACC
- Algenene Zaken (Secretariat Administration) AZ
~ Archief & Postkamer(Filing & Mailing Department) AP
- Typekener (Typine Pool) . Typ.
~ Electronische Informatie Verwerking (Electronic EDP
D.ta Processing Department)
) - Controle (Audit & Control Departnent) - Contr.
= Deelnemingen (Companies Department) ' Comp.
- Groepsboekhouding (Group Aecounts Department) GAD
- Personeelszaken (Personnel Department) ’ PZ

. fo Ter bevordering van cen vlotte_ behandeling van de correspondentie
- met het hoofdkantoor is het voorts van belang dat behalve de juiste
afdeling zonodig ock de onderafdeling (het bureau) wordt vermeld.
Te dien einde is in bijlage 122.06 .- voorzover van belang voor
_ gezagvoerders - een overzicht opgenomen van de: zaken/onderwerpen,
welke door de diverse afdelingen worden behandeld. *

g+ Voor de juiste adressen van kantoren en agentschappen wordt verwezen
naar de publicatie List of R.I.L. offices and agents'.

) 122.06d - 122.06g
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122.07 Copie-correspondentie

S

In het algemeen geldt, dat indien ook door anderen dan de ge-
adresseerde kennis moet worden genomen c.q. het wenselijk is
dat kennis wordt genomen van de inhoud van een brief, daarvan
afschrift dient te worden verleend. Het zenden van copiekn
geschiedt uitsluitend intern. Tenzij daaromtrent speciale in~
structies zijn gegeven, zal van de dienst correspondentie geen
afschrift nasr het Amsterdam kantoor worden gezonden, ID-TIAC
wordt echter geacht intern te zijn.

Bij het beantoorden van een brief, zal er nezuwlettend op
worden toegezien, dat alle instanties waaraan een copie werd
gezonden ook van het antwoord afschrift zullen ontvangen.

122.08 Archief aan boord

=B

b.

Cs

da

Alle azn boord ontvangen brieven en copie-brieven, met uit-
zoncering van persoonlijke brieven, behoren tot het scheeps-
archief,

Het scheepsarchief dient steeds ordelijk te worden bijge-
houden,

Aangezien alle brieven van en aan het hoofdkantoor in een
enkele nummering zijn opgenomen, zou voor deze corresponden-
tie met twee bundels kunnen worden volstaan.

In verband met de bijzondere aard van de strikt vertrouwe-
lijke correspondentie zullen voor dit soort brieven afzon-
derlijke bundels worden aangehouden., Totaal dus U4 bundels,
n.l.:

- van HX HC - gewone briesven;

- van HK HO - strikt vertrouwelijke brieven;

- aan dK HO - gewone brieven;

~ aan HK I0 - strikt vertrouwelijke brieven;

Ten behoeve van de controle op de nummervolgorde van de brie-

ven, moet gebruik worden gemazakt van "nummerbladen’, welke
middels een aanvrsag voor gaedrukten kunnen worden verkregemn.

Ontvangen copie-correspondentie kan na twee jaren vorden ver-

nietigd, met uwitzondering van copie-brieven, welke een blij-
vende waar ¢ hebben of waarvan acnhouding gewenst is.

468/67 122,07 - 122,084
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123 RADIODIZNST El TELEGHAMMEN

123,01 Radiodienst

=1

=

506/68

De radiotelsgrasfdienst aan boord is onder het onmiddellljke
cezag van de pezagvoerder geplaatst, die het recht heeft inzage
te nemen van alle dienstbescheiden op het radiocstation aanwezig,
als ook om het overseinen te beletien van elk telegram dat hem
gevaarli jk mocht schijnen voor de veilisgheid van de Staat of
strijdig met de wetten van het land, de openbare orde en de
goede zeden.,

De radiotelegrafist is gehouden telegrammen, welke hem voorkomen
met bovenstaande richtlijnen in strijd te zijn, aan de gezag-
voerder voor te l=ggen.,

Ook telegrammen, waarin mededelingen over scheepsaangelegenheden
voorkomen, zullen de gezagvoerder worden voorgelegd.

4lle te verzenden diensttelegrammen dienen op de daartoe bestemde
fermulieren te worden geschreven en alvorens deze aan de
telegrafist ter hand worden gesteld, door de gezagvoerder te
worden ondertekend.

De telegrafist is aan "Radio Holland” verantwoording verschuldigd
voor het incasseren van de telegramgelden.

Aan het einde van de maand wordt door hem een “betaal-order
Radio Holland™ opgemaakt en aan de gezagvoerder overhandigd,
waarbl] tevens de geinde telegramgelden worden afgedragen (zie
deel 8 van dit Dienstreglement).

Dienstberichten, d.w.z. radioberichten over de navigatie, het
schip, passaglers, bagage, lading of bemanning, gewisseld tussen
de gezacvoerder met de kantoren van de maatschappil] of haar
agenten of gezagvoerders van andere schepen, zijn vrij van
scheepstaks.

Aan de machtigingsvoorwaarden, waarop de vergunning tot aanleg en
gebruik van de telesraaf aan boord wordt verleend, dient de hand
te worden gehouden.

Spaciale aandacht wordt gevestigd op de bepalingen betreffende
de geheimhouding.

123.01 - 123.01e
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123.02 Telegrammen

e

Telegrarmen dienen, ter besparing van kosten, zo kort mogelijk
te worden opgesteld, uiteraard zonder dat dit de duidelijkheild
mag sSchaden.

De ondertekening kan altijd worden weggelaten, aangezien uit het
hoofd van het telsgram blijki waar de afzender is gevestigd c.q.
van welk schip het telegram afkomstig is. san uit Hong XKong
afkomstige telegrammen kan men aan de hand van het nummer vast-
stellen, of het telegram van het hoofdkantoor dan wel van

het kantoor van de vertegenwoordiser aldaar afkomstig is.

Fet betrekking tot het opstellen, nummeren, adresseren, onder-
verdelen van-, en refereren aan telegrammen wordt verwezen
naar de terzake bastaande "Telegram Instructie®.

123.03 Verzending van telegrammen via schepen

=

Behalve dat een telegram direct via een kuststation kan worden
verzonden, zal, wanneer een telegram bestemd is voor een kantoor/
agentschap, waar mogeli jk, de tussenkomst van een ander eigen
schip worden ingeroepen dat die haven zal binnenlopen, in

welk geval het telegram aan het betrokken schip zal worden over-
geseind met het verzoek dit onmiddellijk bij aankomst aan

de geadresseerde ter hand te stellen.

Dergelijke telegrammen moeten op de gebruikelijke wijze voor
het desbetreffende kantoor worden genummerd.

Indien een volgend telegram aan het betrokken kantoor wordt
verzonden en verwacht kan worden dat het voorgaande telegram
aldaar nog niet ontvangen zal zijn, dient aan het slot van dat
telegram te worden toegeveegd: .. (nummer) relayed .....

(naam van het schip), b.v. 745 relayed TJIBODASY,

In verband met het voorgaande zij vermeld dat de onderstaande
daseli jkse luisterperioden zijn vastgesteld, gedurende welke
de mogelijkheid bestaat voor communicatie met zich buiten-
gaats bevindende R.I.L. schepen, t.w.:

- voor H.I.L.-schepen van 09,20 -~ 02,30 G.K.T. in de
frequenticband van 8 Me/s en van 12.30 - 12.40 in de 12
¥e/s band.

- voor “Radio Holland”? van 05.30 - 05.45 G.M.T. in de
frequenticband van 16 Mc/s
en van 13.30 - 13.45 G.M.T. in de frequentieband van
12 Mc/s.,

123.02 - 123.03b
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123.03c. Tengevolge van atmospherische storingen, welke speciaal kunnen

optreden in het gebied tussen Zuid Afrika en Zuld amerika, komt
het voor, dat radio-contact tussen schepen onderling slecht,
zo niet ommogelijk, tot stand kan worden gebracht.

Teneinde eventuele vertraging in de verzending van telegrammen,
aangeboden door agenten aan een schip ter doorzending aan een .
ander schip, te voorkomen, kan de in het volgende 1lid aangege-
van werkwljze worden gevolgd.

Schip 4, dat een telegram moet verzenden, verzoekt b.v. Kaapstad-
Radio schip B, waarvoor het telegram is bestemd, per service
hote (s.v.c.) in te lichten dat schip & op een op te geven tijd
en frequentie schip B zal oproepen.

Bovendien kan door schip & aan Kaapstad Radio worden verzocht
wanneer en op welke frequentie dit station voor het laatst con-
tact heeft gehad met schip B.

Voor de goede orde zij vermeld, dat met het verzenden van een
S.V.Cc. geen kosten zijn gemoeild.

123.04 Opgeven positieberichten

Naar aanleiding van een daartoe strekkend verzoek van de chef
van de marine staf, dient t.b.v. de plotkamer van de Koninkli jke
Marine dagelijks de positie van het schip aan Scheveningen Radio
te worden opgegeven,

Deze positiebsrichten brengen geen kosten met zich mee,

123.05 Uitluisteren naar Kaapstad HRadio

Aangezien telegrammen, verzonden via Kaapstad, veel goedkoper
zijn dan via Scheveningen Radio, is het gewenst na vertrek
van de laatste haven in Zuid Amerika, Australil en de Straits,
met volgende bestemming een haven in het rayon van vertegen-
woordiger Durban, de radiotelegrafist te laten uitluisteren
naar Kaapstad Radio (ZSC).

123.06 Uitluisteren nazr Radio Eong Kong

e

Wdanneer de schepen zich binnen het bereik van de radiozender(s)
te Hong Kong bevinden, worden voor die schepen bestamde tele-
grammern via bong Kong .adio verzonden instede van via Scheve-
ningen Radio, aangezien d=ze wijze van seinen een kostenbesparing
van ca 50% betskent.

In verband hiermede dient de radiotelegrafist, wanneer het schip
binnen ket bersik van de Fonz Kong zender(s) is, uit te luisteren
naar de verkeerslijst van Radio “ong Xong.

Radio Hong Kong heeft de volgende zenders en bereiken:

507 /6% 123.03¢ - 123.06b
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- VPS/500 kes (medium wave), bereik 500 mijl.

- VP3/8566 kes (short wave) van 0800 - 0200 MIG.
/13020 kes (short wave) van 0200 - 0800 MIG, bereik
ruim 1000 mijl.

123.06c, Wanneer het schip buiten bhet bereik van de Hong Kong

123.07

123.08

radiozender(s) is, zullen telegrammen op de gebruikeli jke
wijze via Scheveningen Radlo worden verzonden.

Uitluisteren naar Japanse kuststations

Ter voorkoming van vertraging in de overbrenging van tele-
grammen tussen kantoren in Japan en schepen in Japanse
wateren of op weg naar Japan, zijn in de 1lijninstructie
(3.01.05) voorschriften gegeven met betrekkihng tot het
uitluisteren naar bepaalde kuststations.

Het is derhalve van belang dat de radiotelegrafist met de
terzake gegeven voorschriften op de hoogte is.

Verzamelroepnaam K.J.C.P.L. schepen

De alzemene roepnaam PCPM is toegekend aan alle KJCPL
schepen, inclusief de schepen welke nog onder KPM vlag
varen, Deze roephaam kan worden gebruikt voor het uit-
zenden van een bericht aan alle de Maatschappij toebshoren-
de schepen.

123.06c - 123.08
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124 REISRAPPORTAGE

124,01 Reisrapport

L22/66

a. Over een reis, respectievelijk gedecelte van een reis, moet
door de gezagvoerder een rapport worden opgemaakt, op het daar-

toe

bestemde formulier 'reisrapport',

Voor de tijdstippen waarop deze reisrapporten moeten worden in-
gediend, alsmede de afsluiting van de reizen, wordt verwezen
naar de betreffende voorschriften, opgenomen in deel 8 van dit
dienstreglement.

Voor de berichtgeving over voorvallen gedurence de reis, dient
in eerste instantie gebruik te worden gemaakt van het in 1id a
bedoelde reisrapport. Voor de in te vullen gegevens wordt ver-
wezen naar de hoofden der kolomwmen. De afdelingen van dit rap-
port inzage krijgen, zijn op de voorzijde zangegeven.

In het reisrapport, dat in zeer beknopte en overzichtelijke
vorm het verloop van de reis met eventuele bijzonderheden dient
weer te geven, moet onder mser worden opgenomen:

- een met redenen omklede toelichting van omstandigheden,
welke hebben geleid tot:

—

-

afwijken ven bestaande lijnvoorschriften;

afwijken van de voorgeschreven dienstsnelheid;

aankomst in een haven in de namiddag of des nachtsy:
vertraging en/of moeilijkheden ondervonden bij aankomst, in-
dien deardoor "oponthoud! van enig belang werd ondervonden;
vertraging ondervonden door wachten op een ligplaats wegens
congestie en ten gevolge van staking (op blz. 2 te vermelden
onder hoofd "vertraging door congestie/staking' per haven;
indien door genoemde omstandigheden geen vertraging werd on-
dervogden in te vullen: "vertraging door congestie/staking

5

nihil?

bijzondere voorvallen met het schip, zoals averijen, stuwa-
ge met betrekking tot stabiliteit/zeewaardigheid, ontmoetin-
gen met schepen in nood, overlijden van opvarenden, afleg-
gen scheepsverklaringen, bijzondere voorvallen met de machi-
ne(s), gestopt liggen wegens li.XK.aangelegenheden, bedrijfs-
storingen e.d.

vermeldenswaardige voorvallen tijcens laden/lossen, zoals
b.v. redenen waarom lading werd verwerkt;
vermeldenswaardige bijzonderheden inzake het vervoer van
een speciale soort lading, zoals gevaarlijke lading, bulk-
lading, fruit, koel- en vrieslading, levende dieren enz.
bijzonderheden betreffende beschadiging van lading, zo mo-
geli jk met opgave van aard en omvang van de schade, stuwage
gegevens, havens van afscheep en bestemming;

uiterst beknopte inlichtingen omtrent ondervonden weersge-
steldheid, indien e.e.a. van invloed was op de vervoerde
lading of de reisopzet van het schip;

aankopen garneermateriasal;

manipnlaties met tanks bestemd voor vervoer van vloeibare
lading in bulk.

124,01 - 124,01c
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124.,01d, Van belang zijnde onderwerpen betreffende de lading/lossing/behande—
ling schip in een bepaalde haven dienen in eerste instantie onder
de aandacht ven de agent/vertegenwoordiger ter plaatse te worden
gebracht, c,q. met deze te worden besproken, teneinde ter plaatse
tot een bevredigende oplossing te komen,
Van dit overleg, c.q. resultaat van de bespreking, dient aantekening
in het reisrapport te worden gemaakt. '
Indien overleg niet mogelijk is geweest, c.q. geen bevredigende op—
lossing werd bereikt, dient de directie hiervan schriftelijk in~
kemis te worden gesteld, met copie aan de betreffende vertegen-
woordiger / agent.

124,02 Ragpportage per_brief

Indien enig onderwerp zich niet leent voor beknopte vermelding in
het reisrapport, zal hierover afzonderlijk per brief worden gerap-
porteerd en wordt in het reisrapport een verwijzing naar de betref-
fende brief opgenomen,

Ten behoeve van een juiste adressering volgen hieronder richtlijnen
betreffende asn diverse afdelingen te richten correspondentie.
Brieven betrekking hebbende op:

—- de commerciele zijde van het lading~ c,q. passagiersvervoer moeten
worden gericht aan de afdeling VZ c.q. Passage;

- de navigatie en de veiligheid van het schip in het algemeen, het
aanlopen en de bijzonderheden van havens, de stuwage van lading
Mebet, de stabiliteit, zeewaardigheid etc., garmering e,d., extra
werkzaamheden der bemamning t,b,v. het ladingvervoer, schade aan’
schip en/of lading, inclusief stuwadoorsschade, het scheepsonder—
houd, de scheepsdienst en discipline: aan de afdeling. ND, met
copie aan TD/CD/PZ/VZ/FB, naar gelang deze afdelingen erbij zijn

- betrokken;
- bi jzonderheden m,b,ts de machinedi enst, o.a. stoppen of vaartvér-
minderen tengevolge van machinekamer aangelegenheden, moeili jk—
heden bij vervoer van koel-/brieskamerlading of vloeibare lading,
beve het niet op temperatuur kunnen houden, schaden aan machines
of werktulgen: aan de afdeling TD, met coplie aan die afdelingen
welke erblj kunnen zijn betrokken;

- bijzonderheden m,b.t. de civiele dienst, de verzorging van passa-
glers in de ruimste zin: aan de afdeling CD, met cople aan die
afdelingen vwelke erbij kunnen zijn betrckken,

124.03 Rapporteren averi jen
Voor de wijze van rapporteren van averijen enz. wordt volledigheids—

halve verwezen naar de terzake afzonderlijk gegeven voorschriften
in deel 9 van dit dienstreglement,

140/61 124.01d -~ 124,03
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In de. navolgende artikelen is een opgave opgenomen van de bescheiden,
welke! door de diverse diensten aan boord periodiek moeten worden .
ingediénd. De volgende afkortingen zijn dzarbij-;ebruikts --

HD voor dekdienst, TD voor machinedienst, €D voor'tiviele dienste
Ten behoeve van de verzending is uphgﬂ even op uelke w134e ‘e.ceas aan
het hoofdkantoor te Hong Kong of Nederlsnd, het ‘kantoor te -Singapore
of "agency at port of embarkation passenger'’ moet worden verstuurd,
~dan.wel binnen welke termijn. aldaar moet worden ontvangen..

Hiet ndder daﬂg&dllde ontvanuende afaeLlnben bev1nden zich te ﬂong

Kong. - e

Voor de verzending“zijﬁ—dé vblgende éahaﬁidinéen gebfﬁiﬁtgm'

L : per luchtpost/luchtvrachts

5 t per scheepstrommel (niet voor Nederland).

Z : per zeepost.

2
“fende bescheiden uiterlijlk resps-15 dagen, 1-maand-en-twee
maanden na afsluiten worden ontvangene.

Verzending kan dus per 5cheepstromnel, zpepost luchtvracht of

luchtpost plaatsvindeng - - - i ==

Nadere bijzonderheden omtrent de verzending van de dienstpost zijn op-

genomen in de artikels 126.01 en 126,0Z.

125.02 Indienen na afloop van elke reis

4

/DQ/60. verzending dient zodanig te worden »eregeld, dat de desbetref-

i

i 1D - stuwplannen van uit- en thuisreis (zie 871,04) | (5) 1D £
NO ~ scheepsmanifesten (in afzonderliike enveloppe (8) Obntr.
ND - copie¢ passape dlljt..'tten (in afzonderli jke
enfeloppe) : (S) Contr.
ND - reisrapport (afhankelijk van de te bevaren

: lijndienst in te dienen over cen deel van
—_— _de reis (VZ 358)

(L) Vz/Ace II

i

-~ formulieren mailvervoer . - (8) f&ce II 444

ID - reisrapport mechinedienst (TDV 070) - ~— - - - 1 £Z)*NSU.R!dam |
TD - |- extrect journsal €TV 010) ~ = --= - - - | {#) §SU i'dam |
D - verantwoordingsstaat brandstoffen, smeerolie, | (Z)*NSU-i'dam |
i water, freon en ammoniak o .1 (30) dce I i

* Keisrapport en veruntwoordingsstaat van een in October

, . afsluitende reis per luchtpoot opaenaen naax NSU h dam

653/74 , 125.01 - 125.02
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125.03 Indienen na elke DiQ

D - verantwoordingsstaat brandstoffen, smeerolie, |(Z) #SU R'dam
. g T g i :
water, [recn en ammoniak over de DO periode | (30) aCC-I
CD - restantenstaat verf (na DHC Jupan) (5) CD

125.04 Indienen zc moreliijk cemmasl per wsek

' '\D .L‘)

CD

- voorschotadministratie Ltat-uajor

125.05 Indienen aazn ket einde van elke maznd

{ ND ID CL -~ gage afrekenlns niet Duropese onderofficieren
! met vouchers (30) &#CC-1
ND TD CD - gagestaten lagere bemanning met vouchers (30) ACC-IL
ND ID CD -~ overwerkstaten lagere bemanning (FB 285) -(30) Pa
ND TD CD -~ werkstaten officieren (origineel plus een
copie) (1) Pz (Off)
ND TD CD =~ Recapitulatiestaat overﬁérk—, toeslag~ en '
havenwachturen officieren (origineel plus
een copie) (L) P2 (Off)
ND c.£.CD —Aschecpskas staten met vouchers (30) ACC-I
1D - copie journaal (ND 292) 1 (8) 1D
TD - werkrapporten/“anvrﬁgen reservedelen/lMeetrapporten;
Overhaul Report/Spare part statement - (8) TD
model TDV 131 (L) NSU R'dam
D ~ Meetrapporten: (8) ™
i .-‘LJ. el Pis hieoofdvotor ( DI -’) *)

zulgerstangpakkingbussen hoofdmotor (LD" 123*)

Spoelpompen, zuigcrstangpakkingbussen Bolaes
hulpmotor (TDV 12k)

voeringen, zuigers, -verei hulum0bor (V125

..voering, zulger, -veren hooifdmotor (“DJ 126)
Geflécties en lagers-(TDV 127)
turbo compressoren hoofdmotor (TDV 128 *)

( ) verschillende schepen

CD - Summary of receipts of provisions, beverazes, :
inventory (yith copies: of-all-invoices)..” (L) CD
CD - lonthly consumption statement g e (L) CD

125.06 Indienen &an het einde” van elke 2 maanden-

" CD - voeding/dranken en vasscrij adidinistratic (30) ACC~-1
CD - mfnukamrtén (DdSSd iersschepen) ) 7 TT(8) €D
iz - Launury lists (8) acC-I
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125,07 Indicnen zens per 3 maanden

. TD | - indicateur iiagrammen met recapitulatie- [(2) N.S.U. R'dan
-”ta‘:“t_ Banatsalt s i o v ...m.
TD' | - confirmation lists automation # 0 H08) FD
(3TRAAT H-schepen d64?0a Type A=schepen
: A68?Oa)
125,08 THidench ach ot einde van el kwartaal o
.[ND K - rapport electronische installaties(ND ”rj"'““fm““"
i oo 280) e y st A DO
'I"ND“”“ f"L'condulte rapporten “radio-officieran ~ " " TUi(15) PZ TLf (ND)
125.09a, indlenen per 1 April en 1 October ' _ L
ND TD —_beoordellngsstaten officieren ' 7% : 1(15) PZ Off (ND)/
PU T W o g ialY 2T umnl/(cn)/(een.b)
_b.Indienen per 1 October ' p
} ND TD. | m;“beoordellngsstaten in Singapore aange- &
_ _nomen lokale onderofficieren |(8) Singapore
ND TD - beoordelingsstaten overige niet-Zuropese _(60)_PZ'Q{§W (ND) 1
e b onderofficieren en 1ead1ng ratings™ /(TD)/TCD)/(Gen D]

125,10 Indienen eens per 4 maanden (of per reis)

rtesminntied PR | e80T, papporteriagsbrief automation . - ..-.. L) .ID..
Type A-gchepen, STRAAT H, L, C, Hollqndse ;
ol _ STRAAT F-.en UF schepen (TDV 107) ey
i STRAAT N- en K- schepbn {TDV "108) S mpemmem———
- 125411 dJaarlijks in- te dienen ; sl St
: a. . Per-1 Januari:

| " —_—

ekt i "J-4r:ND-n%*4~w-wdeviatiekrommen magnetische kompassen .-...juo. .. - -«
(ND 241) (S) ND
i ND b= opgave-ﬁén openstaande -groene copiedn van;
itk M e ARG - %1+ A £ 2510 i T e e g | 11 | I
_rb{”Per 1 Juli :
TD . - rapport instrumenten machinedienst 3(30) Ne.S.U.R"dau
(TDV_160) _ o R
TD-; = meetrapport gesfﬂchronlseerde 011 BHMerIng | -
(TDV_120) . L ; !(60) P
D | - werkrapport controle en afstelllng kettin
- o gandrijvingen - e ﬁ(69) TD
{ TD - S.I.checklist automatlon (blue book—68?5) L) N. S U R'dam

| ! (pre A-, STRAAT H,K,L,C, Holl.STRaAT F=-
-~~m§-“~~_4~~ . schepen 6875, STRAAT N~sehepen N6975 en-- l
; 1 UF-schepen UFH975) ,

.654/74 125,07 = 125.11b
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185 110. Jaarafsluiting (1e deel) Per 31 October

bvmima s s eneebea pmteeed

T
¥
|

"bescheiden dienen op de gebruikelijke wijze

nummerd, echter met de toevoeglng "le, resp.j 2e gpdeelte")

= (de reisnummering ondergaat hierdoor geen verandering; de

i« TD verantwoor dlugs~ en verbruikestaat brand-. (L) N.S.U.R'dam |
] stoffen, smeerolie, ' ater, freon en a moniak AaCC-1 ;
ID ¥ reisrapport machinedignst (TDV 070) =LY NS ULR'dam ;

te worden ge-

d. Jaarafsluiting (2e deel) Fer.31- Decemner R ol w B3 :
7 ~ + kassaldoverklaring _ (303 Fin ;
- -ND-- - pepapport- instrunenten -en--boekwerken . ——. .. ... Lb0Q). .ND i
= - -ED stk Neetrapport-de flestics & lagers-hoofd-.en. ... —{(60)-TD
hulpmotoren (volledlg 1nvullen, niet recent ; : !
l _ _ verrichte metingen uit voorgaande’ rapporten TE .- |
S overnemen) (TDV 127)
o 'm“}'_"@ﬁh-*& 1i3jst van sleutels e — ls) CD i
! oy i o P P 1
CD '+ opgave voorraad passage biljetten (uitslui- X30) Controle ;
=i tend voor schepen met passagiersaccomodatie) | A ;
ﬂ25 12 Indlenen blj overgave. commando g
B i e e ] {0
ND I- beoordelingsstaten officieren _ . I(15) Ps Off (ND)/i
| P e e e e e "TTD?/(CD)/(GBH-D)
ND L Gedetailleerd Rapport van, de Kaplteln J (15) PZ Off (ND)i
| | (t.b.v. leerling stuurlieden) (ND 376) |
.| ‘Hrmnwﬂn‘ﬁﬂ~~~+ +tr In Sinpepordé’ aangenomen E
T lokale officisren _ (s) Slngapore
ND ~ beoordelingsstaten overige nlequuropese"""'(GO) PZ Crew (ND)
onderofflcleren ‘ " HTD) /(CD) /(Gen.D);
125e13--Indienen:-bij overplaatsing -hoofdwerktuigkundige st s e
T TD _ }'dienSt bverdracht‘hoofdwerktuigkundige(TDV1SO) (L) TD
I ™D "‘_':‘-‘"5‘§aara‘e1"iﬁgéﬁ’a‘€eﬁ‘ﬁfk‘-‘ﬁuigﬁﬁﬁ&fgéﬁ(ﬂ)ir'1'82“)’“‘ (150" Pz off (TD)
! ——f |
‘ v g ‘Rederij Rapport (t.b.v. leerling werktulc— (15) PZ 0ff (ID)
. _ ]_  Gaht kundlgen) (PZ 341 A/B) i _
. ~ ?D ‘ - bcoordeLlnasstaten 1n Slngapore Qangenomen
5 ' Tl Iekale officierenT T N e (S) "Singapore L
'T"TT?f:“"ip beoordelingssteten; overige nlef-nuropese g ?
onderofficieren en leading ratings TD (60) PZ Crew (LD)!

- i 125

110 - 125 15
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125.14 Indienen o0ij overnlact

5 iele dieust

1npg 2001l CLV

CD - opname staten proviund,. dranken en CD
inventaris (L) CD
o CD < voeding- en dranken adrinistratie (30) ACC-I

("financial account .onlyd) .. ...

125415 Indlengn bij OVQrplaatulng ofllcleren

[ " ND TD

CD -

werkstaten (PZ

250) i

(L) PZ (Qff)

ND ID CD - beoordelingsstaten

(15) py% 0ff (¥D)/
(TD)/(CD)/(GenaDa)

ND TD

Gedetailecrd Rapport van de hapitein
(tebeve leerling stuurlieden) (ND 376)
en Rederij Rapport (t.b.v. leerling
werktulgkundlgun) (TDV 183) (PZ 3414) }

1
(15) Pz Off (¥D)
/(ID)

i25 16 Indlenen bij overplaatsing niet-Europese onderofflcleren en leading ratin bf

ND TD CD - beoordelingsstaten in blngapore ‘aange- 1

1

|
" nofien 1okele officidred

1 (s) Singapore

,ND‘PD‘CD ~ beoordslingsstaten overige niet-duropese (60) P% Crew (ND)/
' -onderofficieren.en.lecading ratings (1D)/(CcD}/(Gen.D)
CD - opname staten proviand, dranken en CD (L) CD

inventaris bij ‘overplaatsing van Chief
Steward, Storekeeper, (Asst.Ch.Stew. of
2nd Steward indién "in charge", Head-
waiter, Asst. Headwaiter, Llnenkeeper)

TAS ] P Indlenen na.elke..bunkering

[, ¥

| P TD ~ bunkerrapport (TDV 100) t(15) Vz/TD/ACC-I
125.18 Indienen bij het voor onderzoek afgeven vap smeercliemonsters
[ ! - ID ~ Advice of used lubricating oil sample (L) N.S.U. R'dam
| (TDV 10k) (L) 0il Company
i concerned
125.19 Indienen na averijen en persoonlijke ongelukken
l ND - averijrasporten (FB 469) (L) ND/FIN/TD
ND ~ zeeougevallenwet verklaringen ;(L) FIN/
(na ongevallen scheepspersoneel) Gen.D
ND - Standard stecamship Owners' Protection and |
Indemnity association (Bermuda) Ltd. (L) FIN/ Gen.D
formulier inzake ongevallen passagiers 5
en_havenarbeiders (dadelijk na het gebeuren
ND - dit formulier indien het een passagier (L) RIN/Passage/
hetreft (dadelijk na het gubeuren) Gen.D/Agency at
port of embarke-
tion Pasgsen:er.
655/74 125,14 - 125.19
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125.20 Indienen

voor/na het vervoer van vloecibare lading

NIt B N

- 125.21 Indienen

. —.yragenlijst werkzaamheden ladingtanks (ND 319 (L) ND ?

1 § '
bij aankoms t nong Kong

CD - indent for maba21nes & perloalcals |

HK MH

125422 Indienen.

van-diverse. bescheiden . . S . T

Voor de tijdstippen van indienen en de wijze van verzenden van de
- ondervolgende .bescheiden wordt verwezen naar de terzake gegeven-
richtlijnen in de desbetreffende artikelen van het dienstreglement.

P s epAe wea reen s e

125420 ~125,22

1 ND TD CD = application for repairs & maintainance fND/ D/FD o703 to
| (for (D)MO .only) (TDV 146) Supts.Jirect
e ﬁuNbuTD-CDH-‘applicationmfarm for .articles..cade.. .{8tores Depot
numbers ending on 1 (IMD 289)
m\"ND'TD‘CD“-"appllcatlon form forarticles e - |ND/TD/CD/ 3
AL numbers ending on 2 & 3 (IMD 290 & I 291 Gen.»B !
Z 3 1 !
.. ND TD CD - Féfmulier“”dfew changes'" "H”'UTBT _ VHWPZNCféw !
_|.ND TD CD - Requisition for stationery (AZ339B) A%
T ; : -
ND TD CD - preprinted-.application.form for b
* ‘“"”‘"““““““‘pruvisions*and'beverége3“~" et e s ousg Y P
D - "Progress Report Survey Datal (TDV 11OA) }(15) D
: {opgave per -haven -van- uitgevoerde. S -
keuringen voor. classificatie) ;
g e mmntin (r, gl R
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126 DIENSTPOST

126,01 Verzending van dienstpost

A

Ce

Bij het bepalen van de gelegenheid waarmede de dienstpost
moet worden verzonden, zal rekening worden gehouden met de
urgentie. In dit verband zij vermeld dat volgeschreven jour-
nalen, boekjes e.d. uitsluitend per scheepstrommel zullen
worden verstuurd.

De dienstcorrespondentie zal als regel per luchtpost worden
verzonden,

De periodiek in te dienen bescheiden zullen aan het hoofd-
kantoor worden verzonden, overeenkomstig de richtlijnen
gegeven in paragraaf 125, alsmede terzake in het dienst-
reglement gegeven nadere voorschriften.

Wanneer echter bepaalde bescheiden, n.l. die welke binnen
15 dagen, 1 maand of 2 maanden na afsluiten op het hoofd-
kantoor moeten zijn ontvangen, bij verzending per scheeps-
trommel aldaar niet op tijd kunnen arriveren, zullen die
per luchtvracht c.q., luchtpost worden verstuurd, e.e.a. op
de meest economische wijze, waartoe overleg met de Agent
in de verzendhaven dient te worden gepleegd. In dit verband
zi] opgemerkt dat, gezien de uiteenlopende tarieven in de
diverse landen, het niet wel mogelijk is vast te leggen bij
welk gewicht verzending per luchtvracht goedkoper ultwerkt
dan per luchtpost, zodat in deze geen algemene richtlijnen
kunnen worden gegeven,

Ter besparing van porti dienen alle voor het hoofdkantoor
bestemde bescheilcn - en dit geldt uiteraard voor alle be-
stemmingen - welke met dezelfde gelegenheid worden verzon-
den, zoveel mogelijk in &é&n zending (buitenenveloppe) te
worden gecombineerd. Tenzij het gebruik van afzonderlijke
binnenenveloppen is voorgeschreven, zullen voor de voor
diverse afdelingen bestemde brieven etc. geen afzonderlijke
enveloppen worden gebruikt.

Op de enveloppen c.q. pakketten moet, t.b.v. het expedilrend
agentschap, duidelijk worden aangegeven op welke wijze deze
moeten worden verzonden @irmail c.q. airfreight of ship's
box). o

475/67 126.01 - 126.01f



126.02 Verzending van dienstpost van hoofdkantoor azn schepen

a. Indien wijzigingen in het vaarschema plaatsvinden, nadat de
post van het hoofdkantoor is verzonden, kan het voorkomen dat
de voor een schip bestemde mail, welke met cen van onze sche-
pen naar een bepaalde bestemming werd verzonden, het gea-
dresseerde schip mist.

b. Uiteraard zal in dat geval het betreffende agentschap de
nodige maatregelen nemen, opdat de post zo snel mogelijk de
bestemming bereikt.

c. Teneinde dc kansen op vertraging in de aflevering te beper-
ken, wordt de gezagvoerder voor wiens schip de mail bestemd
is, op de hoogte gesteld met welke gelegenheid de voor dit
schip bestemde post werd verzonden.

d. Aan de hand van dit advies zal het dan voor de geadresseerde
mogelijk zijn, om in voorkomende gevallen het schip dat de
post vervoert te verzoeken de mail in een andere haven te
lossen,

Het is dan uiteraard de bedoeling, dat de gezagvoerder van
het ontvengende schip de gezagvoerder van het schip dat de
mail vervoert, c.g. het agentschap, op de hoogte stelt en

‘aangeeft waar de post gelost moet worden, c.q. naar welke

haven doorzending gewenst is.

e+ Ook zullen zich gevallen voordoen, waarbij de gezagvoerder
van het vervoerende schip door wijziging in de verzendings-
route een snellere bezorging van de mail kan bewerkstelligen,
in welk gsval hij echter de gezagvoerder van het ontvangende
schip over de genomen meatregelen (direct of via een agent- -
schap) zal inlichi.n,

476/67 126,02 - 126,028
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127 ADMINISTLATIE },B.T, EAVENFO.MALITEITEN

127.01L Iavullen douan: formmlieren

e

190/62

Forrmlieren ten behoeve von couune ern andere havsnaavoriteiten
dienen net de nodise ncuwkeurigheid te worden irgevulcé. In it
verband wordt er op gewezen dat als regel door de autoriteiten

zeer streng de hand wordt gehouden aan het nesleven van de terzake
gegeven instructies. Niet juist invullen van fornulie:en tan aan-
leiding zijn tot aanzienlijke boeten en/of oponthoud voor het schip.

Het nauwkeurig dcelareren van onderstaande artikelcn ia de lijsten
van scheepsvoorraden en nersoonlijke bezittingen is in diverse
landen van veel belang @

Cigaretten = tabak - dranken - radio's (traonsistors), grarmofoons,
band-recorders, fototoestellen, schrijfrnachines, kijkers, aleuwe
kleren (of het daarvoor benodigie nateriazal), waardevolle persoon-
lijke eigendort en, geschenken, juwelen ete.

De gezagvoerder dient er op toe te zien, dat alle officiersn en
beianningsledea van de terzake bestaznde veorschriften op de hoogte
ZA. T

De passugiers dienen hierontrent te worden ingelicht door de
Adninistrateur, Chinese Purser, Msitre d'Hotel c.g. Hofmeester.,
Met betrekking tol genoende voorschrif'ten wordt verwezen naar

de boekwerken "Port Particulars" en "Liner Instructions'.
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128.01 Aftekenen van facturen e,d., voor dienstverlening en leveranties

=3

408/65

Wanneer diensten aan het schip worden verleend, zoals door
stuwadoors, wachtslieden, “contractors® enz. is het gebruikelijk
dat na afloop van de verrichte werkzaamheden door de betrokken
firma's facturen/bonnen, "satisfaction notes™ (van Radio Holland)
e.d. ter tekening worden aangeboden. De afzetekende bonnen, welke
bij inzending/indiening van de factuur worden overgelegd, stellen
onze XKantoren/Agentschappen in staat de factuur te verififren en
na akkoordbevinding voor betaling zorg te dragen.

. Het is duidelijk dat nauwkeurig moet worden gecontroleerd of de op

de facturen/bonnen voorkomende gegevens met de werkelijkheid in
overeenstemming zijn. Mocht zulks blijken niet het geval te zijn,
dan moeten door tussenkomst van de Agent de nodige correcties
worden aangebracht.

Teneinde te voorkomen dat later veranderingen zouden kunnen worden
aangebracht door de betreffende firma, is het van belang dat op
open gelaten ruimte tussen de laatste regels van de factuur en de
handtekening voor accoord, enige strepen worden getrokken, terwijl
voorts, waar mogelijk, bij de totalen in cijfers tevens deze be-
dragen voluit in letters worden bijgeschreven.

Het bovenstaande is eveneens van toepassing op leveranties van
goederen, bunkers en water, bijde ontvangst waarvan, voorzover dit
aan boord mogelijk is, een scherpe controle op kwantiteit, kwaliteit
en prijs dient te worden uitgeoefend.

De aan boord aangeboden facturen/bonnen moeten door het betrokken
hoofd van dienst worden geparafeerd, die daarmee aangeeft dat de
vermelde gegevens met de werkelijkheid in overeenstemming zijn. Ver-
volgens dienen de facturen/bonnen door de gezagvoerder of, bij af-
wezigheid, door diens plaatsvervanger (le stuvrman) voor "accoord”
te worden getekend. De naam en rang vande ondertekenaar dienen in
blokletters te worden vermeld. De handtekening moet daarna worden
afgestempeld met het schespsstempel. Dit is eveneens van toepassing
op alle afgetekende copieén.

Wanneer de uitgecefénde controle op de dienstverlening/leveranties
aunleiding geeft tot op- of aanmerkingen van de scheepszijde

dam moet daarvan de agent ter plaatse in kennis worden gesteld,
terwijl e.e.a. %o nodig tevens schriftelijk aan het Hoofdkantoor
dient te worden gerapporteerd (met copie aan Vertegenwoordiger
voor de betreffende area).
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